مدارک موردنياز جهت انجام خدمت
1- كپي كليه صفحات شناسنامه
2- كپي كارت ملي
3- عكس 4 قطعه 
4- برك پايان خدمت يا معافيت دائم براي آقايان
5- تصوير اگهي ثبت شركت، اساسنامه و آخرين مصوبه هيات مديره كه در آن صاحبان امضاء مجاز شركت معين شده باشد . 
6- مدارك لازم دال بر سابقه فعاليت توليدي در رشته مورد نظر .
7- ارائه يك قطعه عكس از نمونه توليدات.
8- دريافت گواهي عدم اعتياد از مركز بهداشت.
9- دريافت گواهي عدم سوء پيشينه از اداره تشخيص هويت.
10- ليست بيمه كارگران غير بافنده فرش.
11- تعهد كتبي بر توانائي مالي جهت اجراي طرح يا اخذ تسهيلات مالي از سيستم بانكي.
