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	‹‹ نمودار گردش کار ››

	
	نام واحد: معاونت بازرگاني خارجي              نام روش: ثبت سفارش کالا



[image: image1]
�





جمهوري ‌اسلامي ‌ايران


وزارت بازرگاني 


سازمان بازرگاني استان قزوين





شروع 





متقاضي


درخواست ثبت سفارش





كارشناس ثبت سفارش 


دريافت و  بررسي مدارك 





آيا مدارك كامل است؟ 





متقاضي 


تكميل مدارك 





الف 





الف 





ب 





خير





كارشناس ثبت سفارش 


تطابق با قوانين 





بلی





آيا تطابق دارد؟ 





متقاضي 


اصلاح مدارك 





خير





بلی





ب





كارشناس ثبت سفارش 


محاسبه كارمزد نیم در هزار  (غیر از ورود موقت)





متقاضي


مراجعه به بانك و پرداخت كارمزد





كارشناس ثبت سفارش


دريافت فيش و صدور مجوز با امضاء و مهر





رئیس سازمان یا معاونت بازرگاني خارجي


امضاء مجاز 





واحد تكثير 


كپي از مدارك 





كارشناس ثبت  سفارش


تفكيك مدارك و تحويل به متقاضي








پایان 














